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ÁLLÁSHIRDETÉS
A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján pályázatot hirdet igazgatási-szociális ügyintéző

munkakör betöltésére.

A közszolgálati jogviszony időtartama: Határozatlan idejű közszolgálati jogviszony.

Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonakali Kirendeltsége Veszprém megye, 8243 Balatonakali, Kossuth L. u. 45. 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:

A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonakali Kirendeltségének igazgatási-szociális feladatainak ellátása. 

A teljesség igénye nélkül: iktatás, ügyiratkezelés, anyakönyvezés, lakcímnyilvántartás keze-lése, hatósági statisztikák, államigazgatási hatósági ügyintézés, szociális igazgatási terület, elektronikus adatbázisok kezelése, adatszolgáltatási feladatok elvégzése, szállásszolgáltatással kapcsolatos feladatok ellátása, testületi ülések jegyzőkönyvezése. 

Pályázati feltételek:
· Magyar állampolgárság,

· Cselekvőképesség,

· Büntetlen előélet,

· Minimálisan középfokú végzettség  A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III.7.) Korm. rendelet alapján.  

· Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások), számítógép kezelői ismeretek,

· Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

· Felsőfokú államigazgatási végzettség, 

· Anyakönyvi szakvizsga megléte,

· Önkormányzatnál szerzett min. 3 év szakmai tapasztalat igazgatási munkaterületen
· ASP gyakorlati alkalmazás

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
•      A pályázó fényképpel ellátott, a 45/2012. (III.20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti önéletrajza 

•         Végzettséget igazoló okiratok másolata 

•       3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy a kérelem feladását igazoló bizonylat másolata 

  •         A pályázó nyilatkozata, hogy kinevezése esetén vele szemben összeférhetetlenségi ok nem áll fenn, nem áll hivatalvesztés fegyelmi büntetés hatálya alatt, vállalja a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítését, továbbá hozzájárul személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez. 

Illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.

A pályázat benyújtásának határideje: 2019. február 9. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Szabó Sándor kirendeltség vezető nyújt, a 87/544-005-os telefonszámon vagy a hivatal@balatonakali.hu email címen.

A pályázatok benyújtásának módja: 

•         Postai úton: a pályázatnak a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonakali Kirendeltsége címére történő megküldésével (8243 Balatonakali, Kossuth L. u.45.)

Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 5/39/2019., valamint a munkakör megnevezését: „igazgatási-szociális ügyintéző”

•         Személyesen: 8243 Balatonakali, Kossuth L. utca 45. címen.

A pályázat elbírálásának módja, rendje:
A benyújtott pályázatok 4 napon belül elbírálásra kerülnek. A pályázat elbírálásának határ-ideje: 2019. február 14. A munkáltató 6 hónap próbaidőt köt ki.

A munkáltató a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja.

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 

•         www.balatonakali.hu 
•         Akali TV képújság 
(         KIH közigazgatási állásportál 

Balatonakali, 2019. január 11.
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