2. melléklet


MEGÁLLAPODÁS
KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL ALAKÍTÁSÁRÓL ÉS FENNTARTÁSÁRÓL
(az 5. számú módosításokkal egységes szerkezetben)

Tihany Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (8237 Tihany, Kossuth L. u. 12., képviseli: Kötél Balázs polgármester),

Örvényes Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (8242 Örvényes, Fenyves u. l.; képviseli: Huszár Zoltán polgármester), 
Aszófő Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (8241 Aszófő, Árpád u. 2., képviseli: Keller Vendel polgármester),

Balatonudvari Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (8242 Balaton udvari, Ady Endre u. 16., képviseli: Sötét György polgármester),

Balatonakali Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (8243 Balatonakali, Kossuth L. u. 45., képviseli: Koncz Imre polgármester),[image: image13.jpg]



mint önkormányzatok az alábbiak szerint állapodnak meg.

Preambulum

Önkormányzatok megállapítják, hogy a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85.§-ban foglalt felhatalmazással élve igazgatási feladataik ellátására Közös Önkormányzati Hivatalt alakítottak és tartanak fenn 2013. január 1. napjától az alábbi feltételek szerint:

I.

A Közös önkormányzati Hivatal megnevezése, székhelye, megalakításának időpontja, gazdasági jogköre

1. A Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos megnevezése: Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal
2. A Közös Önkormányzati Hivatal székhelye: 8237 Tihany, Kossuth L. u. 12.

3. A Közös Önkormányzati Hivatal megalakításának időpontja: 2013. január 1.

4. A Közös Önkormányzati Hivatal gazdálkodási jogköre: önállóan működő költségvetési szerv.

II.
A megállapodás létrehozásának, megszüntetésének és módosításának módja

1. A közös önkormányzati hivatal létrehozására, megszüntetésére az Mötv. 85. § (3) bekezdését kell alkalmazni: A Közös Önkormányzati Hivatalból kiválni és ahhoz csatlakozni az általános önkormányzati választás napját követő 60 napon belüli megállapodás felbontásával vagy megkötésével lehet. A Közös Önkormányzati Hivatal megalakulásához és megszűnéséhez a társult önkormányzatok képviselő-testületeinek minősített többséggel meghozott döntése szükséges.

2. A Közös Önkormányzati Hivatal működésére vonatkozó jelen megállapodás módosításához a megállapodást létrehozó önkormányzatok képviselő-testületeinek minősített többséggel hozott határozata szükséges.

III.
A Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti felépítése, személyi feltételei

1. A szerződő képviselő-testületek megállapodnak, hogy 2013. január l , napjától a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal

1.1. Örvényes községben a Fenyves u. 1. szám alatt állandó jelleggel „Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Örvényesi Kirendeltsége” elnevezéssel,

1.2. Aszófő községben az Árpád u. 2. szám alatt állandó jelleggel (részmunkaidőben) „Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Aszófői Kirendeltsége” elnevezéssel, 
1.3. Balatonudvari községben az Ady Endre u. 16, szám alatt állandó jelleggel „Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonudvari. Kirendeltsége” elnevezéssel,
1.4. Balatonakali községben a Kossuth L. u. 45. szám alatt állandó jelleggel „Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonakali Kirendeltsége” elnevezéssel, 
kirendeltséget működtet az összes települést érintő hatósági, önkormányzati és pénzügyek helyben történő intézése céljából A kirendeltségek a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti egységeként működnek
2. A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal összlétszáma: 34 fő. A székhely szerinti településen és a kirendeltségeken dolgozó köztisztviselők szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettük a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.
A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal székhelyén a köztisztviselők létszáma: 18 fő az alábbiak szerint: 
	jegyző:
	  1 fő

	aljegyző
	  1 fő

	pénzügyi csoportvezető
	  1 fő

	hatósági csoportvezető
	  1 fő

	műszaki csoportvezető
	  1 fő

	ügyintéző 
	12 fő

	fizikai létszám
	  1 fő


3. A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Örvényesi Kirendeltségének létszáma: 2 fő, az alábbiak szerint:

	ügyintéző
	   2 fő


4. A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Aszófői Kirendeltségének létszáma: 4 fő, az alábbiak szerint:

	kirendeltség-vezető:
	   1 fő

	ügyintéző
	   3 fő


5. A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonudvari Kirendeltségének létszáma; 5 fő az alábbiak szerint:

	kirendeltség-vezető:
	   1 fő

	ügyintéző
	   4 fő


6. A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonakali Kirendeltségének létszáma; 5 fő, az alábbiak szerint:

	kirendeltség-vezető:
	   1 fő

	ügyintéző
	   4 fő


7. Tihany Község polgármesterének egyetértése szükséges a Hivatal székhelyén dolgozó köztisztviselők kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői megbízásához, felmentéséhez, vezetői megbízásának visszavonásához és jutalmazásához.

8. A Kirendeltségeken dolgozó köztisztviselők kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői megbízásához, felmentéséhez, vezetői megbízásának visszavonásához és jutalmazásához az az adott Kirendeltséget fenntartó önkormányzat polgármesterének egyetértése szükséges.

IV.

A Közös önkormányzati Hivatal működése

1. A Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát a jegyző készíti az aljegyző és a kirendeltség vezetők bevonásával. Az SZMSZ a társult önkormányzatok képviselő-testületeinek határozati jóváhagyásával válik hatályossá. 

Az SZMSZ módosítása kapcsán - a kirendeltségeket érintő részek vonatkozásában [image: image2.jpg]


előzetesen ki kell kérni Aszófő, Örvényes, Balatonudvari és Balatonakali önkormányzati képviselő-testületeinek véleményét.
2. A jegyző, vagy megbízottjaként az aljegyző, vagy a kirendeltség vezetők kötelesek mindegyik képviselő-testületi ülésén részt venni és ott a szükséges tájékoztatást megadni. [image: image3.jpg]


A jegyző évente beszámol minden képviselő-testületnek a Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról.
3. A Közös Önkormányzati Hivatal munkájával, költségvetésével, jelen megállapodás módosításával kapcsolatos kérdésekben szükség szerint együttes képviselő-testületi ülésen kell határozni. Együttes ülés összehívását bármelyik fenntartó Önkormányzat polgármestere írásban kezdeményezheti a székhely település polgármesterénél, mely alapján a székhely település polgármestere köteles a testületeket 15 napon belül összehívni.

V.

A Közös Önkormányzati Hivatal vezetése, a jegyző, az aljegyző

1. A Közös Önkormányzati Hivatalt a jegyző vezeti. A jegyző kinevezéséhez és felmentéséhez a települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges.
2. A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Tihany Község polgármestere gyakorolja.
3. A jegyzőt az aljegyző helyettesíti. Az aljegyzőt Tihany Község Polgármestere nevezi ki a jegyző javaslatára. Az egyéb munkáltatói jogokat az aljegyző felett a jegyző gyakorolja. Az aljegyzőt – akadályoztatása esetén – a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonakali Kirendeltség kirendeltség-vezetője helyettesíti.
4. A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Kirendeltségeit a kirendeltség vezetők vezetik. A kirendeltségek vezetőit a jegyző nevezi ki. A kinevezéshez az adott Kirendeltséget fenntartó önkormányzat polgármesterének egyetértése szükséges. A kirendeltség vezetők teljesítményértékeléséhez az érintett önkormányzatok polgármestereinek előzetes írásbeli véleményezése szükséges.
5. A kirendeltség-vezetők bérezéséhez, felmentéséhez, jutalmazásához az adott Kirendeltséget fenntartó önkormányzat polgármesterének egyetértése szükséges.
6. A kirendeltség vezetők tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja. A kirendeltség-vezető ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat, szükség szerint a jegyző megbízása alapján részt vesz a Kirendeltségeket fenntartó Önkormányzatok Képviselő- testületeinek ülésein és ott a szükséges tájékoztatást megadja.

VI.
A Közös önkormányzati Hivatal vagyona
1. A Közös Önkormányzati Hivatalnak nincs vagyona.

2. A Tihany, Kossuth u. 12. szám alatti épület Tihany Község Önkormányzatának,

az Örvényes, Fenyves u. l, szám alatti épület örvényes Község Önkormányzatának, 

az Aszófő, Árpád u. 2. szám alatti épület Aszófő Község Önkormányzatának, 
a Balatonudvari, Ady Endre u. 16. szám
alatti épület Balatonudvari Község[image: image1.jpg]
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 Önkormányzatának, 
a Balatonakali Kossuth L. u. 45. szám alatti ingatlan Balatonakali Község Önkormányzatának 
tulajdonát képezi.
3. Az épületeket, illetve a Közös Önkormányzati Hivatal működéséhez szükséges, az Önkormányzatok tulajdonában lévő tárgyi eszközöket az Önkormányzatok térítésmentesen a Közös Önkormányzati Hivatal saját kirendeltsége rendelkezésére bocsátják. Az épületekkel illetve tárgyi eszközökkel kapcsolatos kiadások a tulajdonos Önkormányzatokat terhelik, akik az ehhez szükséges anyagi fedezetet éves költségvetésükben biztosítják.

VII.
A Közös Önkormányzati Hivatal fenntartása

1. A szerződő képviselő-testületek kijelentik, hogy az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és tárgyi feltételeket az érintett településeiken folyamatosan biztosítják.

2. A szerződő képviselő-testületek kijelentik, hogy a Közös Önkormányzati Hivatal fenntartásának költségeihez az érdekelt képviselő-testületek az alábbiak szerint járulnak hozzá:
2.1. Tihany Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal tihanyi székhelyén dolgozó valamennyi ügyintéző, valamint fizikai alkalmazott személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait, valamint a székhelyen alkalmazott aljegyző illetményének és a munkaadót terhelő járulékainak 40 %-át azzal, hogy a további 60 %-ot a szerződő önkormányzatok a VII./2.2. -  VII./2.5. pontban foglaltak szerint biztosítják. Az aljegyző egyéb személyi juttatásainak fedezetét Tihany biztosítja.

2.2. Örvényes Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Örvényesi Kirendeltségén dolgozó 2 fő köztisztviselő személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékainak kiadásait.
A betöltetlen álláshely esetében 2026. évben 517 500 Ft és annak a munkaadót terhelő járulékainak megfelelő összeget biztosít a székhely település részére a kirendeltségen nem biztosított feladatellátásra (aljegyzői, adóügyi, pénzügyi, műszaki, anyakönyvvezetői feladatok).”
Ezt követő években pedig a fenti összeget a közös Hivatal illetményemelésével megegyező mértékben emelt összeget biztosítja.
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2.3. Aszófő Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Aszófői Kirendeltségén dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait, továbbá a kirendeltségen felmerülő működési és fenntartási kiadásokat. Ezen felül biztosítja a székhelyen alkalmazott aljegyző illetményének és a munkaadót terhelő járulékának 15 %-át, valamint az anyakönyvvezetői feladatok ellátása érdekében 143 Ft / lakosságszám / hó összeget a székhely település részére.
2.4.  Balatonudvari Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonudvari Kirendeltségén dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait. Ezen felül biztosítja a székhelyen alkalmazott aljegyző illetményének és a munkaadót terhelő járulékainak 15 %-át, valamint az anyakönyvvezetői feladatok ellátása érdekében 143 Ft/ lakosságszám / hó összeget biztosítja a székhely település részére.
2.5. Balatonakali Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal Balatonakali Kirendeltségén dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait, továbbá a kirendeltségen felmerülő működési és fenntartási kiadásokat. Ezen felül biztosítja a székhelyen alkalmazott aljegyző illetményének és a munkaadót terhelő járulékainak 15 %-át. 

3. A Közös Önkormányzati Hivatal működésében résztvevő önkormányzatok a mindenkor hatályos központi költségvetési törvény alapján részesülnek támogatásban. A településeknél maghatározott létszámra jutó működési támogatást a kirendeltségeken dolgozó köztisztviselők személyi juttatásaira és a munkaadót terhelő járulékaira, dologi kiadásaira kötelesek fordítani.
4. Amennyiben VII./2. pontban vállaltak nagysága magasabb, mint a VII./3. pont szerinti településekre meghatározott létszám után kapott állami támogatás, annak különbözetét a kirendeltségeket fenntartó Önkormányzatok kötelesek Tihany Község Önkormányzatának a 11748009-15428880-00000000 számú költségvetési számlájára átutalni.
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Szerződő felek úgy döntenek, hogy a VII./4. pontban meghatározott módon megállapított költség hozzájárulás összegét havonta előre, 12 havi egyenlő részletben, minden hónap 10. napjáig átutalják a székhely település VII./4. pontban jelzett számlájára. A székhely település a hozzájárulások elszámolásáról készült tételes pénzügyi elszámolást köteles évente valamennyi társult önkormányzat részére tájékoztatásul megküldeni.
6. Az Önkormányzatok a VII./4. pont szerinti költség hozzájárulásnak a VII./3. pontban megjelölt személyek részére történő utalás banki utalási díját megtérítik negyedévente utólagosan. A költségeket az alábbi részletezés szerint fizetik meg.

6.1. Tihany Község Önkormányzata a banki utalási költség 50 %-át.

6.2. Aszófő Község Önkormányzata a banki utalási költség 15 %-át.

6.3. Örvényes Község Önkormányzata a banki utalási költség 5 %-át.

6.4. Balatonudvari Község Önkormányzata a banki utalási költség 15 %-át.

6.5. Balatonakali Község Önkormányzata a banki utalási költség 15 %-át.

7. A Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal 2023.10.26-án szerződést kötött a Magyar Posta Zrt-vel. A postai szolgáltatások költségeinek rendezéséhez szükséges hozzájárulást, az önkormányzatok a székhely település részére megfizetik.

8. Az önkormányzatok rögzítik, hogy a Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatal közterület felügyeleti szolgáltatását a rendelkezésre álló erőforrások figyelembe vételével jogosultak igénybe venni a következők szerint:

A közterület felügyeleti tevékenység ellátása a Kirendeltségek Önkormányzatai esetén előre egyeztetett időpontban, az ez irányú igények egyezetetését követően, maximum havi 1 alkalommal történik, figyelemmel az ezen feladatot ellátók munkarendjének beosztására. Az ez irányú feladatellátást úgy kell egy napra koncentráltan megszervezni, hogy lehetőség szerint minimum két településen kerüljön sor annak ellátására. 

VIII.
A Közös Önkormányzati Hivatal munkájának nyilvánossága

A Közös Önkormányzati Hivatal a megállapodó Önkormányzatok honlapján közzéteszi az információs önrendelkezési jogtól és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. tv. előírásainak megfelelő közérdekű adatokat.

IX.

Záró rendelkezés

A többször módosított megállapodás először 2013. október l. napjától lépett hatályba, a jelen egységes szerkezetű megállapodás 2026. március  14. napjától lép hatályba[image: image4.jpg]


.
Tihany 2026. március 1. 
Jurics Tamás









jegyző

Jelen megállapodás módosítást, és egységes szerkezetű megállapodást Tihany Község Önkormányzat Képviselő – Testülete a   …./2026. (…..) határozatával hagyta jóvá.

Kötél Balázs










polgármester

Jelen megállapodás módosítást, és egységes szerkezetű megállapodást Aszófő Község Önkormányzat Képviselő – Testülete a   …./2026. (…..) határozatával hagyta jóvá.

Keller Vendel










polgármester

Jelen megállapodás módosítást, és egységes szerkezetű megállapodást Örvényes Község Önkormányzat Képviselő – Testülete a   /2026. (  .) határozatával hagyta jóvá.










Huszár Zoltán










polgármester

Jelen megállapodás módosítást, és egységes szerkezetű megállapodást Balatonudvari Község Önkormányzat Képviselő – Testülete a   /2026. ( .) határozatával hagyta jóvá.










Sötét György










polgármester

Jelen megállapodás módosítást, és egységes szerkezetű megállapodást Balatonakali Község Önkormányzat Képviselő – Testülete a  /2026. (  .) határozatával hagyta jóvá.

Koncz Imre










polgármester
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* Módosította: a 2013. október 1-jével hatályos Megállapodás.
() 2. számú módosítás — 2021. február 1-től 
szöveg.
() 3. számú módosítás — 2022. március 1-től 
szöveg.
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