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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE:

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

—20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési — oktatasi

intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol.

—229/2012. (VIIL.28.) korman rendelet a nemzeti koznevelésrol

sz0l6 2011. évi CXC. térvény egyes rendelkezéseinek

végrehajtasarol.

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s gyamiigyi
1gazgatasrol

- 2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrdl és az esélyegyenldség
eldmozditasarol

- 326/2013. (VII1.30.) Kormany rendelet a pedagdégusok eldmeneteli
rendszerérdl €s a kozalkalmazottak jogallasarol szo616 1992. évi XXXIII.
torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

363/2012 (XII.17) kormanyrendelet az 6vodai nevelés orszagos
alapprogramjarol és annak modositasarol szol6 a 137/2018 (VIL.25)
kormanyrendelet

-2023, évi LII- torvény a pedagdgusok 1j €letpalydjarol

-326/ 2013 (VII1.30) kormanyrendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl
¢s a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol -2023.12.31-ig.

-401/2023. (VIIIL.30) kormanyrendelet a pedagdgusok 10y életpalyajarol szolo
2023. évi LIII. torvény végrehajtasarol 2024.01.01-t61

-403/2023. (VIIIL.30) kormanyrendelet egyes kdzneveléssel dsszefliggd
kormanyrendeletek moddositasarol



-30/2023 (VIIL.22) BM rendelet a 2023/2024-estanév rend;jérdl

- OH: Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

- OH: Orszagos tanfeliigyelet, kézikonyv 6vodak szaméra

- OH: Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamara

- A Koznevelésért Felel6s Allamtitkarsag tanévkezdést tamogatd szakmai
anyaga 2018/2019 évre

- Intézményiink mitkddését szabalyozé dokumentumok



Az idei tanévtdl kezdve ) megbizott vezetoként latom el feladataimat a
Balatonakali Napkoziotthonos Ovoda élén. Munkammal és jelenlegi
tudasommal azon leszek, hogy a tanév a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden, a

korabbiakban megszokott modon zokkendmentesen zajlodjon le.

Tovabbra 1s a megszokott csalddias 1égkorben nagyon nagy szeretettel varjuk a
rank bizott gyermekeket, pedagogiai munkéankkal a megszokott szinvonalon

segitjiik €s egyengetjiik utjukat a jovében is.

A korabbi években megujult 6vodaépiilet biztonsagos €s esztétikus kornyezetet
biztosit gyermekeink szdmara. Tornaszobaval €s hatalmas mozgasra, jatékra
maximalisan alkalmas udvarral rendelkeziink. Terveink kozott szerepel az ide
tanévben az udvari jatékok festése, korszeriibbé tétele. A Balatonakali
Gyermekekert Alapitvany felajanlasaként () 6vodai fektetOkkel gazdagodik

intézmeénylink a gyermekek kényelme érdekében.

Az idei tanév is sok ujdonsagot hoz majd szamunkra, valdsziniileg nyugdijazas
miatt Uj kollégat is koszonthetiink majd koriinkben, azonban egy dolog biztosan
nem valtozik ez pedig a gyermekek szeretetteljes légkorben vald nevelése,

oktatésa, fejlodésiiknek és testi-lelki jolétiiknek maximalis biztositasa.

Tovabbra is szamitunk a fenntart6 Onkormanyzat Képviseld testiiletének, a
Balatonakali Gyermekekeért Alapitvanynak és a Sziildi Szervezetiinknek a
tamogatasara. Koszonjiik az elmult évben tapasztalt segitOkészségiiket €s aktiv

kozremukodésuket!

Neveld testiiletiinkben mindenki arra torekszik, hogy a rank bizott gyermekek
egy tartalmas tanévet toltsenek el nalunk €s nap, mint nap 6rémmel és szivesen

jojjenek hozzank.
Heinrich Andrea

megbizott intézményvezetd



1.1. Intézmény adatok:

Az 6voda neve: Balatonakali Napkoziotthonos Ovoda

Az 6voda OM azonositoja: 036852

Cime: 8243. Balatonakali, Hovirag u. 21.

Telefonszama: 06/87/444-207

Az 6voda fenntartdja: Balatonakali Kozség Onkormanyzata
1.2. Helyzetelemzés:

2024. szeptemberében 16 gyermekkel kezdjiik meg a nevelési évet egy vegyes
csoportban. Varhatdan az idei tanévben meg egy kisgyerek csatlakozik

hozzajuk.
Az SNI-s gyermekek szama: 0

Alkalmazotti 1étszamunk: 2f6 évodapedagogus (féiskolai végzettségii) és 116

szakképzett dajka.

1.3. Munkarend:

Ovodank nyitvatartasa: 7-16 oraig.

Az 6vodapedagogusok heti valtasban dolgoznak.
Délel6ttos munkarend: 7-13.30-ig

Délutanos munkarend: 9.30-16-ig

A dajka munkaideje: 7.30-15.30-1g tart.



2.Intézményi célok- feladatok:
Kiemelt céljaink ¢s feladataink:

Tervezes:
2.1.Kiemelt céljaink:

- A torvényes €s szinvonalas intézménymiikodés.

- Mivel az 6vodanak ) megbizott vezetdje lett szeptember]-tdl, igy az
elsddleges célok koz¢é tartozik a zokkendmentes, az eldirasoknak,
jogszabalyoknak megfeleld 6vodai mikodés.

- 2024. januarjatol 0y dajka munkatars érkezése, betanitasa a nyugdijba vonul6
dajkakollégand M. Janosné helyére.

- Kornyezettudatos nevelés, fenntarthatosagra nevelés erdsitése.

- Hazafias nevelés, néphagyomanyok, népszokasok minél szélesebb korti
megismertetése a gyermekekkel.

- A kiilonleges bandsmaddot igényld gyermekek felzarkoztatasa, fejlesztése.

- A gyermekek, kiilondsen a tankoteles korti gyermekek felkészitése az
iskolainevelésre, oktatasra, az esetleges hatranyok kompenzalasa egyéni
fejlesztés altal.

- A csaléadias jelleg megtartasa a tovabbiakban is, szeretetteljes tiamogatd
légkorkialakitasa.

2.2. Kiemelt feladataink:

- A gyermekek biztonsagat szolgalo csaladias, szeretetteljes 6vodai légkor
kialakitdsa, megtartdsa. Egyénhez igazodo eljarasi megoldasok alkalmazasa.

- A pedagogiai munka tudatos tervezése és a megvaldsulas folyamatos nyomon
kovetése, sziikség esetén beavatkozas, korrigalas.
- Néphagyomanyok, népszokasok minél szélesebb korli megismertetése a

gyerekekkel.



-A kollégandkkel valo szoros munkakapcsolat kialakitasa, a zokkendmentes
ovodai ¢let folytatdsanak érdekében, az 0 dajka kollégand minél szélesebb korti
tajékoztatasa az intézményen beliil folyd munkafolyamatokkal kapcsolatban.

- Esélyegyenldség biztositasa, a korai kisziiréssel, differencialt fejlesztéssel.

- A tankételes kort gyerekekkel valo egyéni foglalkozasok megszervezése.

2.3. Megvalositas:

- A pedagogiai munka irdsos dokumentumainak folyamatos vezetése.

- Pontos adatkezelés €s adatszolgaltatas.

- Az 0 kollégand folyamatos tdjékoztatasa, segitése.

- A sziil61 szervezet hatékony miikodtetése.

- Unnepeinkhez kapcsoléddan népdalok tanulésa, népi jatékok, korjatékok minél
sz¢lesebb korli megismertetése a gyerekekkel.

- Fejleszto, felzarkodztato tevekenységek az iskolaba késziilo gyerekek részére.

2.4. Ellenorzések:

Az ellendrzés alapja a Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzat ,,A pedagdgiai munka
belsd ellendrzésének rendje” - c. fejezet.

Ellendrzés targya:

Foglalkozas latogatés a csoportban.

Ellendrzés idépontja:

november, janudr, marcius

Ellendrzés modszere: foglalkozaslatogatas, értékelés,
dokumentumelemzés.

Megbesz¢lés, tanacsadas.

Ellendrzés targya: dokumentalasi kotelezettség
Ellendrzés iddpontja: oktdber, december, marcius, junius

Ellendrzés modja: dokumentum elemzés, értékelés, megbeszElés.



Ellendrzés targya: Programok megvaldsulasa

Ellendrzés ideje: december, junius

Ellendrzés targya: Csoportnaplok ellendrzése.
Ellendrzés targya: A pedagogus — dajka egyiittmiikodés
Ellendrzés ideje: szeptembertdl folyamatosan.
Ellendrzés targya: A napi munka megfigyelése
Ellendrzés ideje: folyamatos

Ellen6rzés modja: egyéni beszélgetés, segitd tanacsadas.
Ellendrzés targya: Az épiilet és a jatszoudvar allagmegdvasa, tisztasaga.
Ellen6rzés ideje: szeptembertdl folyamatosan.
Ellendrzés targya: Napi szemle, figyelemfelhivas, tanacsadas, feladatok
delegalasa.

Ellendrzés ideje: folyamatosan.

3.1. Az ovoda Kkiilso kapcsolatai:

A pedagogusok fogadoorija:

A feladatellatasi tervben tervezettek szerint.

Sziil6i értekezletek:

A feladatellatasi tervben tervezettek szerint.

Nyilt nap:

A feladatellatasi tervben tervezettek szerint.

3.2. Kapcsolattartas partnereinkkel:

Ovoda — Csalad

A sziilokkel neveldpartneri viszony kialakitdsara toreksziink. Igyeksziink
csaladias, kozvetlen, kdlcsonos bizalmon €s megbecsiilésen alapuld kapcsolatot
fenntartani. Véleményiiket, redlis kéréseiket, kezdeményezéseiket figyelembe
vessziik. A sziilokkel tobb kozos alkalmat szerveziink a nevelési €v soran:
beszoktatas, nyilt nap, anyak napja, évzard, ballagas, sziilokkel kirdndulés.



Ovoda — Iskola

Folyamatos kapcsolattartds a tihanyi egyhazi fenntartast iskolaval, mivel az
utobbi években a sziilok ezt az iskolat részesitik elényben. Gyermekeink
iskolaeldkészitd foglalkozasokon vesznek részt, megismerkednek az elsés
tanitonénikkel.

Ovoda — Fenntarté

Napi szintli egyeztetés, adatszolgaltatas, egymas munkajanak tamogatasa. A
hatékony eredmények érdekében egyiittmiikodik az 6voda vezetdjével, a
jovahagyott koltségvetési kereten beliil az 6voda 6nalloan, feleldsségteljesen
gazdalkodik. Az 6voda tobb kozos kozségi rendezvényen részt vesz (Iddsek
napja, sziireti felvonulas). Eves Munkatervet és Beszamolot készitiink 6vodank
munkéjarol.

Ovoda — Konyha

Az 6voda konyhajat Szegvari Tibor bérld vezeti. O felelés a gyermekek
egeészséges ¢tkeztetéséért. Napi szintli kapcsolattartas.

Ovoda — Védono

Intézményiinkh6z tartozo védonot tajékoztatjuk fertézo betegségek €szlelése
esetén, illetve rendszeres tisztasagi, hallas, 1atas vizsgalatokat végez.

Ovoda — Orvos

Evente egy alkalommal fogorvosi sziirévizsgalat megszervezésére van lehetdség
az intézményben, amelynek idOpontjardl eldzetesen a sziiloket tajékoztatjuk.

Ovoda — Veszprém Megyei Szakszolgdlat Balatonfiiredi Tagintézménye

Beszédhibak sziirése, iskolaérettségi vizsgalatok szervezése, mozgasfejlesztod
foglalkozasok, egyéni fejlesztések, pszicholdgiai vizsgalatok elvégzése. A
logopédiai foglalkozasok helyben torténnek.

A mozgasfejlesztés és az egyéni pedagogiai fejlesztd foglalkozasok a
balatonfiiredinevelési tandcsado szakembereinek a segitségével torténik.

Ovoda — Hit és valldsoktatds

A torvény értelmében sziil6i kérésnek eleget téve, helyet biztositunk a heti egy
alkalommal szervezddo hitoktatdsnak, korosztalyi bontasban.
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4.1. A nevelési év rendje:

A nevelési év tartalma: 2023. szeptember 1. — 2024. augusztus 31.
Szorgalmi iddszak: 2023. szeptember 1. — 2024. majus 31.

Nyari nevelési idoszak: 2024. junius 1. — 2024. augusztus 31.
Iskolai sziinetek rendje:

- Oszi sziinet: 2023. oktéber 28. — 2023. november 5.

- Téli sziinet: 2023. december 22. — 2023. januar 8.

- Tavaszi sziinet: 2024. marcius 27. — 2023. aprilis 8.

- Nyéri 6vodai zarés idépontja: 2024. jalius 29. — 2024. augusztus 18.

Egycsoportos intézményként és csak harom heti nyari zarassal nehézséget okoz
a szabadsagok kiadasa, ezért az iskolai sziinetek idejére sziild1 igényfelmérést
végziink. Ennek fiiggvényében lehetséges az iigyelet ellatasa, vagy indokolt
esetben bezaras.

4.2. Nevelés nélkiili munkanapok:

Idépont: 2023. szeptember 4.

Tartalma: A 2022/2023 nevelési évet nyit6 alkalmazotti értekezlet.
Felelds: Intézményvezetd

Idépont: 2023. aprilis 8.

Tartalma: Neveld munkank értékelése

Felel6s: Intézményvezetd

4.3. Nevelotestiileti értekezletek:

Idépont: 2023. augusztus 31.

Tartalma: Az éves munkaterv megvitatasa, a nevelési év
céljai, feladatai.

Feleldse: Intézményvezetd
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Idépont: 2024. februar 1.

Tartalma: a féléves munka értékelése.

Feleldse: Intézményvezetd

Id6épont: 2024. junius 3.

Tartalma: az Eves beszdmolo anyagéanak elkészitése, nyari €let szervezése

Felel6se: Intézményvezetd

4.4. Munkatarsi értekezletek:

Id6pontja: 2023. augusztus 31.

Tartalma: Munkakori leirasok aktualizalasa.

Feleldse: Intézményvezetd

Idépontja: 2024. janius 3.

Témaja: Uzemorvosi vizsgalat szervezeése, szabadsagolas

Feleldse: Intézményvezetd

5. Feladat ellatasi terv, a Pedagogiai Programban megjelenitett
ovodai programok és egyéb iinnepek tervezett idopontjai:

Unnep/Program | Id6pontja | Tartalma/Témaja | Felelés
Szeptember

Logopédiai felmérés | 2023.09.18. Szlirévizsgalattal a 6vodavezeto,
a fejlesztendd logopédus
nagycsoportosoknal gyermekek kiszlirése
Tankételes Egyeztetés alatt | T4jékozodo 6vodavezeto,
gyermekek részképesség 6vono
részképesség fejlettsegi felméreés a
vizsgalata balatonfiiredi

pedagdgiai

szakszolgalat

kozremiikodeésével
Els6 sziil6i Szeptember 25. | Az elsé félév 6vodavezetd
értekezlet programjai,

kozérdekii
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informaciok,
csoportélet rendje

,Lépten —nyomon” | Folyamatosan, 6vond

madarovi minden honap

elsé szerdaja.

Iddések napja Szeptember 29. | Unnepi miisorral ovodavezeto,
koszontjiik az 6vond
iddseket

Unnep/Program \ Id6pontja | Tartalma/Témaja | Felel6s

Oktober

Allatok Oktober 4. Ismerkedés, ovono

vilagnapja, egylittmiitkodés a

kutyaterapias kutyéval

foglalkozas

Zeneovi Egyeztetés Rébakozi Rita 6vono,

foglalkozas alatt zenepedagdgus Rabakozi
foglalkozasa Rita

Sziireti felvonulas | Oktober 14. Enekes, korjatékos ovodavezeto,
miisor ovond

Logopédiai keddenként Kisziirésre kertilt logopédus

fejlesztd gyermekek fejlesztd

foglalkozasok foglalkozasa logopédus
altal

Hittan Folyamatosan | Okumenikus ovodavezetd

minden hittanfoglalkozas sziildi
csiitortokon. igény szerint

Latogatas a Oktober 18. Eves fogorvosi sziirés. ovodavezetd

fogorvosnal.

Nemzeti Unnep | Oktober 20. Megemlékezés a ovodavezeto,
Hosokrol, séta a ovono
kopjaféhoz.

Unnep/Program | Id8pontja Tartalma/Témaja Felel6s

November

Marton nap November 10. | Marton napi 6vodavezetd,
hagyomanyos lampas 6vond
felvonulés a sziilokkel a
,,Fék” abc-hez

Adventi November 27.- | Adventhez kapcsolodd | dvodavezetd,

késziilodés december 21. | szokasok felelevenitése | 6vOnd
(adventi koszora
készités, Luca napi
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buzacsiraztatas,
mézeskalacs siités)

Unnep/Program | Id6pontja | Tartalma/Téméja | Felel6s
December
Mikulés Egyeztetés | Mikulas varas ovodavezetd
babeldadas alatt
Mikulas December | Mikulas varas verssel, ovond
6. énekkel. Mikulés fogadasa a
csoport szobaban
Karacsony December | karacsonyi linnep az ovodavezeto,
20. 6vodaban. Karacsonyfaval, ovonod
ajandekokkal. Sziilok
megvendégelése.
Unnep/Program ‘ Idépontja ‘ Tartalma/Téméja ‘ Felel6s
Januar
Félévi sziilo1 Egyeztetés alatt A masodik félév | 6vodavezeto,
ertekezlet programjai, az elsé | 6vond
felev értekelése,
aktualitasok.
Konyvtarlatogatas | Egyeztetés alatt A helyi konyvtar | 6vénd
meglatogatisa
Gyermekek Egyéni A gyermekek 6vodavezeto,
fejlettségi id6pontegyeztetéssel | fejlettségének ovonod
szintjének megbeszélése
ismertetése sziil61 fogadooran
Unnep/Program | Id6pontja \ Tartalma/Témaja | FelelOs
Februar
Farsang Februar 12. | Farsangi mulatsadg az oviban. | 6vodavezetd,
Jelmezes felvonulas, tanc, ovono
vidam versenyek
Zeneovi Egyeztetés | Rabakozi Rita 6vono,
foglalkozas alatt zenepedagdgus farsangi Rabakozi Rita
foglalkozasa
Unnep/Program | Id8pontja | Tartalma/Témaja | Felelés

Marcius
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Nyilt nap az Marcius | Leendd ovisok, érdekléddk ovodavezeto,
6vodaban 6. fogadasa a délel6tti 6rakban, | 6vond
az 6voda életének bemutatasa
Nemzeti Unnep | Marcius | Megemlékezés, séta a Kossuth | 6vodavezetd,
14. szoborhoz, kokardaval a ovonod
ruhankon
Viz Vilagnapja | Marcius | Kirandulés a Balaton partra, o6vond
22. ismerkedés a halésvénnyel
Unnep/Program \ Idépontja \ Tartalma/Témaja | Felel6s
Aprilis
Husvét Marcius | A hasvéti linnepek szokasainak | 6vodavezeto,
26. felelevenitése (tojasfestes, ovond
locsolkodas, baranysimogatas,
ajdndékkeresés)
Fold napja Aprilis Kertiink veteményezése, o6vodavezeto,
22. beliltetése, szemétszedés. ovono
Unnep/Program \ Id6pontja \ Tartalma/Témaja | FelelOs
M3ijus
Anyak napja Méjus 3. | Unnepi miisorral kdszontjiik | 6vodavezetd,
az édesanydkat ovond
Tanévzaré sziiléi | Majus A tanév értékelése, évvégi ovodavezeto,
értekezlet 13. programok megbeszélése, ovonod
felkésziilés a nyari életre
Unnep/Program | Idépontja | Tartalma/Téméja | Felelés
Junius
Evzar6 majus 31. | Unnepi miisor, dvodavezetd,
nagycsoportosok ballagdsa, | 6vond
»gyermekzsar”
Kirandulas Egyeztetés | A csoport Keszthelyre 6vodavezetd,
alatt kirandul 6vono

6.Tovabbképzési terv:

Heinrich Andrea a II. félévével folytatja a kozoktatas vezetdi szakot.
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