
Tihanyi Közös Önkormányzati Hivatala
2022. évi teljesítménykövetelményeinek alapját képező célok

Kiemelt feladatok:
· Veszélyhelyzet, járványhelyzet, különleges jogrend előírásainak betartása, betartatása

· Átlátható működés, gazdálkodás 
· Választások törvényes lebonyolítása
· Munkafegyelem
Munkaterülethez tartozó  konkrét feladatok:

Beruházási, műszaki ügyintézők:

· műszaki irattár rendezése, végleges kialakítása

· a beszerzések beszerzési szabályzat szerinti  bonyolítása

· önkormányzat által hasznosított épületek érintésvédelmi, tűzvédelmi stb. felülvizsgálata

Ügyiratkezelésért felelős ügyintéző:
· az iratok folyamatos kivezetése,  irattárba helyezése
· a selejtezett ügyiratok Levéltárba való elszállításáról való gondoskodás

Szociális ügyintéző:

· szociális rendelet felülvizsgálatának elvégzése

Hatósági ügyintéző

· közzétételi kötelezettség

Munkaügyi ügyintéző

· munkaügyi nyilvántartások naprakész vezetése
Pénzügyi ügyintézők

· pénzügyi szabályzatok felülvizsgálata

· vagyonkataszter, vagyonrendelet aktualizálása
· Adóügyi ügyintéző

· kintlévőségek behajtása

Titkársági ügyintéző:

· testületi munkával kapcsolatos közzétételi kötelezettség naprakész teljesítése
Közterület-felügyelő

· ellenőrzések rendszeresítése, szankcionálás, közigazgatási eljárások indítása

Kirendeltségi dolgozók

· feladatkörükbe tartozó munkák pontos, precíz, hiánytalan elvégzése az előzőek

szerint
Főépítész

· rendszeres ellenőrzések, hatósági eljárások indítása

Informatikus

· honlap aktualizálása, átláthatósága, közzétételi kötelezettség

Aljegyző

· kirendeltségek irányában az egységes jogértelmezés, jogalkalmazás megkövetelése
Jegyző

· felsoroltak megvalósulása
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