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A gazdasági verseny tisztaságának megóvása, továbbá valamennyi ajánlattevő számára az egyenlő feltételek biztosítása érdekében a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény hatálya alá nem tartozó árubeszerzések, építési beruházások, továbbá szolgáltatások igénybevétele az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, valamint az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bek. b.) pontja (a továbbiakban: Ávr.) alapján az alábbiak szerint kerül meghatározásra:

I. Általános rendelkezések

Jelen Szabályzat hatálya kiterjed Balatonakali Község Önkormányzatára (továbbiakban: Önkormányzat), valamint gazdasági szervezettel nem rendelkező önállóan működő költségvetési szervére a Balatonakali Napköziotthonos Óvodára (továbbiakban: Óvoda), illetve az ott dolgozó köztisztviselőkre, közalkalmazottakra és egyéb munkavállalókra. 
1. A szabályzat célja

A szabályzat célja, hogy 
· a mindenkori költségvetési törvényben megállapított közbeszerzési értékhatárokat el nem érő, továbbá a közbeszerzési eljárási kivételek alá tartozó árubeszerzések, építési beruházások és szolgáltatások igénybevétele esetén meghatározza azokat az eljárási szabályokat, melyeket az Önkormányzat és az Óvoda költségvetésének terhére megvalósított beszerzések lefolytatása során alkalmazni kell;

· biztosítsa a közpénzek hatékony felhasználását, annak átláthatóságát és nyilvános ellenőrizhetőségét, a tisztességes verseny feltételeinek megteremtését, valamint a helyi kis- és közepes vállalkozások beszerzési eljárásokba való bekapcsolódását; 

· érvényesítse az önkormányzati környezetvédelmi célkitűzéseit, összhangban az Országgyűlés által meghatározott közbeszerzési alapelvekkel.

2. Alapelvek

A beszerzési eljárásban az Önkormányzat, illetve az Óvoda, mint Ajánlatkérő köteles biztosítani, a vállalkozás, mint Ajánlattevő pedig köteles tiszteletben tartani a verseny tisztaságát.

Ajánlatkérőként az adott Önkormányzatnak, illetve az Óvodának azonos bánásmódot kell biztosítania az ajánlatkérésben résztvevő Ajánlattevők számára.

Ezen szabályzatban biztosított jogokat és kötelezettségeket azok rendeltetésével összhangban, a jóhiszeműség követelményének megfelelően kell gyakorolni, illetőleg teljesíteni.
3. A szabályzat tárgyi hatálya

A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Önkormányzat, illetve az Óvoda költségvetésében biztosított fedezetének értékhatára az eljárás megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti értékhatárokat.

Tilos jelen beszerzési szabályzat alkalmazásának megkerülése céljából a beszerzést részekre bontani.

II. Ajánlatkérő nevében eljáró személyek

Az Önkormányzat beszerzései vonatkozásában az Önkormányzat, mint Ajánlatkérő nevében eljáró és nettó 500.000,- Ft értékhatárig döntő személy a Polgármester, ezen értékhatár felett a közbeszerzési értékhatárig a Képviselő-testület dönt.

Az Óvoda beszerzései vonatkozásában az egyes Intézmény, mint Ajánlatkérő nevében eljáró és nettó 100.000,- Ft értékhatárig döntő személy az Óvodavezető, ezen értékhatár fölött nettó 500.000,- Ft értékhatásig döntő személy a Polgármester, ezen értékhatár felett a közbeszerzési értékhatárig a Képviselő-testület dönt. 

A képviselő-testületet a hatáskörébe nem tartozó beszerzésekről a beszerzést követő ülésén, a beszerzés indokoltságának, az árajánlatok, a választott ajánlattevő bemutatásával tájékoztatni kell.
III.  A beszerzések lebonyolításának eljárási szabályai

1. Összeférhetetlenség

A beszerzési eljárás előkészítése, az ajánlattételi felhívás elkészítése során vagy a beszerzési eljárás más szakaszában az ajánlatkérő (megrendelő) nevében nem járhat el, illetőleg az eljárásba nem vonható be a beszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezet (továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), illetőleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetőleg amely

a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll,

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető-tisztségviselője vagy felügyelő bizottságának tagja,

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója.

2.  Kivételek

Nem kell jelen szabályzat szerinti beszerzési eljárást lebonyolítani, és előzetes ajánlatot sem kell bekérni:

- építési beruházás vagy szolgáltatás megrendelése esetében, ha a korábban megkötött szerződésben nem szereplő, de előre nem látható körülmények miatt kiegészítő építési beruházás, illetőleg szolgáltatás megrendelése szükséges, amelyet műszaki vagy gazdasági okok miatt jelentős nehézség nélkül nem lehet elválasztani a korábbi szerződéstől, vagy elválasztható ugyan, de feltétlenül szükséges az építési beruházás, illetőleg szolgáltatás teljesítéséhez,

- árubeszerzés esetén, ha a korábban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bővítése során a korábbi nyertes ajánlattevőnek másikkal történő helyettesítése azzal a következménnyel járna, hogy műszaki-technikai szempontból eltérő és nem illeszkedő dolgokat kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aránytalan műszaki-technikai nehézséget eredményezne a működtetésben vagy fenntartásban, 

- ha a beszerzés azonnali lebonyolítása élet- vagy vagyonbiztonság szempontjából szükséges, tehát, ha személyi sérülés vagy anyagi kár elhárítása vagy csökkentése indokolja a haladéktalan intézkedést,

- ha a szerződést műszaki-technikai, egyéb sajátosságok, művészeti szempontok, vagy kizárólagos jogok védelme miatt kizárólag egy meghatározott szervezet, személy képes teljesíteni, s erről a vállalkozás írásbeli nyilatkozatot tesz, mely a vállalkozási szerződés kötelező melléklete,

- ha a beszerzés becsült értéke nem éri el a nettó 100.000 Ft-ot.
Nem kell jelen szabályzat szerinti beszerzési eljárás lebonyolítani, de legalább egy árajánlat bekérése szükséges az alábbi beszerzésekre:

a) tervezői, tanácsadói, ügyvédi szolgáltatás,
b) foglalkozás-egészségügyi szolgáltatás,

c) fizikoterápiás szolgáltatás,
d) könyvvizsgálat,

e) nettó 100.001 - 500.000 Ft egyedi értékű beszerzés esetén.

A kivétel indoka:

a) az a-d) pontok esetében a jogviszonyokat olyan személyes és bizalmi jellegű szolgáltatásnak tekintjük, amelyek esetében a kiválasztás szempontjai közül a fennálló korábbi referenciák, sikeres együttműködés olyan kiemelt jelentőséggel bírnak, és olyan előnyökkel járnak, hogy a versenyeztetésből származó előnyök háttérbe szorulnak,

b) az e) pont esetében a döntési jog a polgármestert illeti. 

A Pályázati forrásból megvalósuló beszerzések esetén összeghatártól függetlenül a pályázati kiírásban meghatározottak, valamint ezen eljárásrend alapján 3 árajánlat bekérése szükséges.

3. Előzetes piackutatás

Az előzetes piackutatás célja a becsült érték meghatározása, és a megfelelő műszaki tartalom kialakításához szakmai adatgyűjtés, piaci információk beszerzése.

A piackutatás keretében – amennyiben a beszerzés tárgya azt lehetővé teszi – potenciális ajánlattevőket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. 

Előzetes piackutatásnak minősül, ha az adott termék vagy szolgáltatás beszerzése előtt az interneten egyértelműen beazonosítható legalább három forgalmazó rögzített és hiteles árát vesszük figyelembe; piaci információnak minősülnek továbbá az Önkormányzat korábbi beszállítóinak árai is.

Az ajánlattételre a piackutatás alapján kiválasztott ajánlattevői kört kell megkeresni.

4. Az ajánlati felhívás

Az Ajánlatkérő a beszerzés megkezdésekor legalább három különböző ajánlattevőnek köteles egyidejűleg az írásbeli ajánlatkérést megküldeni. Az írásban megkeresett ajánlattevőknek ajánlatuk megtételére legalább 8 naptári napot biztosítani kell.

Az ajánlatkérés tartalmát úgy kell meghatározni, hogy annak alapján az ajánlattevők megfelelő ajánlatot tehessenek, a határidőben benyújtott ajánlatok összehasonlíthatók legyenek.

Az ajánlatkérésnek, illetve adott esetben a mellékletét képező műszaki szakmai leírásnak különösen az alábbi adatokat kell tartalmaznia:

· az Ajánlatkérő nevét, címét, telefon és fax számát, e-mail címét, képviselő megjelölését,

· a beszerzés tárgyát, illetve mennyiségét, 
· a műszaki leírást, illetőleg minőségi és teljesítési követelményeket olyan részletezettséggel, amely alapján szakmailag és pénzügyileg megalapozott kereskedelmi ajánlat nyújtható be,

· a szerződés időtartamát vagy a teljesítés határidejét,

· a teljesítés helyét,

· az ajánlat benyújtásának módját,

· az ajánlatkérő kapcsolattartóját, beosztását, elérhetőségét,
· az ajánlattételre nyitva álló határidőt,

· az ajánlat benyújtásának címét,

· annak ismertetését, hogy mely feltételek fennállása esetén alkalmas az ajánlattevő a szerződés teljesítésére;

· az ajánlatok értékelésének szempontjai és módszere;

· építési tárgykörben helyszíni szemle biztosítását,

· nettó 500 000 Ft feletti becsült érték esetén szerződéstervezet, vagy szerződéses feltételek, 

· igény esetén a tárgyalásra vonatkozó adatokat, a tárgyalás szabályait.

Az ajánlatkérés mintát az 1. számú melléklet tartalmazza.

5. Az ajánlatok benyújtása

A kereskedelmi ajánlatot az ajánlattevő benyújthatja:

· e-mailben beszkennelve, vagy

· postai úton, levélben (eredeti aláírással ellátva), vagy

· személyesen vagy 

· faxon.

Az ajánlat benyújtása során a borítékon vagy az e-mail illetve fax tárgyában fel kell tünteti: „Ajánlat” és az ajánlat tárgyának megnevezését. A fent említett formai követelményeket az ajánlatkérés során kell jelezni az ajánlattevőknek.

6. Az ajánlatok elbírálása

A beszerzési eljárásban az Ajánlatkérő az ajánlatkérésben meghatározott feltételekhez, az Ajánlattevő pedig az ajánlatához van kötve.

Az elbírálás előkészítését előterjesztés összeállítása formájában a Jegyző végzi és a Képviselő-testület határozat meghozatalával dönt a nyertes Ajánlattevő kiválasztásáról. A Képviselő-testületi ülésen készült jegyzőkönyvnek a következő adatokat kell tartalmaznia: a jegyzőkönyv készítésének idejét, tárgyát, az Ajánlattevő(k) nevét, az ajánlat(ok) főbb tartalmi elemeit, továbbá a nyertes Ajánlattevő kiválasztását, illetve megnevezését. 
Ha az ajánlatkérés minimum három ajánlattevő részére kiküldésre került, de nem érkezett be három érvényes kereskedelmi ajánlat, a beérkezett, érvényes kereskedelmi ajánlatok közül a legkedvezőbbet kell kiválasztani. 

Amennyiben a kereskedelmi ajánlatot az Ajánlatkérő szakmailag megfelelőnek, de ellenértékben elfogadhatatlannak tartja, tárgyalást kezdeményezhet vagy eredménytelenné nyilváníthatja az eljárást. A tárgyalás célja a legkedvezőbb ajánlat elérése. A tárgyalásról jegyzőkönyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévők aláírnak.

A tárgyalás lezárását követően végleges ajánlatot kér be az Ajánlatkérő.

Eredménytelen a beszerzési eljárás, ha:

· nem nyújtottak be ajánlatot (nincs ajánlat),

· csak az ajánlattételi határidő lejárta után nyújtottak be ajánlatot,

· az ajánlattevők egyike sem felel meg az ajánlati felhívásban foglalt feltételeknek,

· egyik ajánlattevő sem, vagy az összességében legelőnyösebb ajánlattevő sem tett - az ajánlattevő rendelkezésére álló anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfelelő ajánlatot,

· nem a felkért ajánlattevők nyújtották be az ajánlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljárás okát a Képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvében rögzíteni kell.

Az ajánlatkérést EU forrásból támogatott beszerzés esetén a pályázati felhívásban foglalt feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amíg három érvényes ajánlat nem érkezik. Egyéb esetben a Képviselő-testület további versenyeztetés megvalósítása nélkül dönthet a beszerzésről.
Amennyiben a nyertes ajánlattevővel a szerződés megkötése annak visszalépése miatt meghiúsul, a szerződést az Ajánlattevő a második legjobb nyertes ajánlatot tett ajánlattevővel kötheti meg.

Az eredményes beszerzési eljárás esetén Ajánlatkérő nevében eljáró haladéktalanul írásban értesíti valamennyi Ajánlattevőt az eljárás eredményéről, eredménytelen beszerzési eljárás esetén annak eredménytelenségéről.
7. Szerződéskötés

Az Ajánlatkérő kizárólag a nyertes ajánlattevővel köthet szerződést, az eredmény írásbeli kihirdetéséről számított 15 naptári napon belül.

Amennyiben a nyertes Ajánlattevővel a szerződés megkötése annak visszalépése miatt meghiúsul, a szerződést az Ajánlatkérő a második legjobb nyertes ajánlatot tett Ajánlattevővel kötheti meg.

A beszerzési eljárással kapcsolatosan keletkezett dokumentációkat az Ajánlatkérőnek az Iratkezelési Szabályzatban foglaltak szerint kell megőrizni, illetve selejtezni.

Ajánlatonként nyilván kell tartani az alábbiakat:

· ajánlattételi felhívás,

· ajánlat(ok),

· döntésről szóló jegyzőkönyv,

· megrendelő és/vagy szerződés,

· teljesítés igazolás,

· számla,

· utalás dokumentuma.
IV. Záró rendelkezések

Jelen szabályzatot az Önkormányzat Képviselő-testülete …./2017. (V.31.) sz. határozatával hagyta jóvá. A szabályzat 2017. június 01. napján lép hatályba, rendelkezéseit a hatályba lépését követően induló beszerzésekre kell alkalmazni
A szabályzatot az érintett Önkormányzat valamennyi dolgozójának meg kell ismerni és annak betartásáért felelősséggel tartoznak.

Balatonakali, 2017. május 31.
                   ..........................................                       
 ……………………………….

                              Polgármester                                                  
     Jegyző

1. számú melléklet

Ügyiratszám:



Ügyintéző:

ÁRAJÁNLATKÉRÉS 

(minta, az adott beszerzésnél értelemszerűen szerkeszthető)

Az ajánlatkérés tárgya:

……………………………………………………………………………………………………………
Szakmai ismertető összefoglalása:

……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
Teljesítési határidő: 

………………………………
Helyszíni szemle időpontja: 
………………………………
A műszaki tartalomra Kérdéseket, észrevételeket e-mailben 2017. ….………..……-ig várjuk az  …………………………………………………..……………. e-mail címre illetve a ………………. fax számra.

Ajánlattételi határidő: 

………………………………
Az ajánlattételi módja: 

………………………………
Az ajánlathoz csatolni kell az alábbi iratokat:

1. tételes árajánlat

2. nyilatkozat a szerződéstervezet elfogadásáról, és a szerződésszerű teljesítés vállalásáról

Felhívom szíves figyelmét, hogy a beszerzési dokumentumokban meghatározott feltételektől, adatoktól eltérő ajánlat érvénytelennek minősül.

Melléklet: 

1. részletes műszaki-szakmai ismertető

2. tételes árazatlan költségvetési kiírás

3. szerződéstervezet / szerződéses feltételek

Balatonakali, ……………………………

2. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani.
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